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Web-Care® - Handbuch

1.Einleitung

Dieses Handbuch dient als erste Grundlage und erleichtert Ihnen den Einstieg in Care®. Fur
dariberhinausgehende Informationen oder Hilfestellungen steht Ihnen unser Support-Team gerne zur
Verfugung. Gerne kdnnen Sie auch an unseren Schulungsterminen teilnehmen.

Die im Rahmen dieses Handbuches verwendeten Beispiele sind bewusst Ubersichtlich gehalten und
sollen bewusst nur einen kleinen Ausschnitt aus den Maglichkeiten aufzeigen, um lhnen die ersten
Schritte anschaulich darzustellen.

Zum einfacheren Verstandnis empfehlen wir Ilhnen, dieses Handbuch parallel zum Care® Programm
zu verwenden.
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3.Generelle Nutzung der Care® Programme

3.1. Einstieg in das Programm - LOGIN:

care

Compliance Management Software Module

legal
waste
accident

Benutzeranmeldung
e— worker

QUE @EN W cingelogot Heitan

Geben Sie hier ihren Benutzernamen und das Passwort ein und klicken Sie auf den Button , Login“, um
in die Applikation einzusteigen. Optional kann noch zusatzlich die Sprache gewahlt werden.

~eingeloggt bleiben”;
Wenn diese Option getroffen ist, kdnnen Sie, wenn Sie das Programm beenden innerhalb einer
vordefinierten Zeit ohne erneute Anmeldung wieder in das Programm einsteigen.

Der Zeitraum, in dem dieser Neueinstieg ohne Anmeldung maoglich ist, wird vom Administrator
vergeben.

Nach aktivem ABMELDEN aus Care®, muss die Authentifizierung erneut erfolgen.

your e-Consultants Wiki - https://wiki.yec.at/


http://www.yec.at
https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_legalcare&media=care:image2legalcare.png
https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_legalcare&media=care:image3legalcare.png

Last update: 2024/10/17 21:57 care:handbuch_legalcare https://wiki.yec.at/doku.php?id=care:handbuch_legalcare&rev=1729202275

BITTE BENUTZERNAME UND PASSWORT sicher und gut verwahren, dass der Zugang jederzeit und nur
fur Sie maglich ist.
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3.2. Hauptmenii - Ubersicht:

b
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Abbildung: exkl Care® Reminder

Im oberen Bereich befindet sich horizontal das Hauptmenu fur die Navigation im Programm. Dieses
Menu beinhaltet alle fur den jeweiligen Benutzer freigeschalteten Programmteile.

Im linken Bereich befindet sich vertikal eine Schnellnavigation, welche die wichtigsten Elemente aus
dem Menu enthalt. Dieser Bereich kann auf Wunsch Uber den Pfeil nach links (oben neben der
Bezeichnung ,Schnellnavigation“) ausgeblendet werden.
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Wie Sie an diesen beiden Beispielen sehen, hangt die Anzahl der Programmteile wie Medical Care®,
Waste Care® und andere davon ab, wie viele Module fur Sie freigeschaltet sind. Im zweiten Beispiel
ohne Care® Reminder finden Sie daher deutlich weniger MenlUpunkte sowohl in der horizontalen
Menduleiste als auch in der vertikalen

Schnellnavigation.
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3.3. Allgemeines zur Bedienung von Care®:

Betriebsstrukturiibersicht

Auswahl eines BSEIOSE Sialla Bitte auswihlar BSE-Ebena Bitte ausw Orisverknipfung Ebene: | Bite 2
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Abbildung: BSE Ubersicht

In den Ubersichtslisten wie hier in der Betriebsstrukturiibersicht kénnen Sie mit dem * das
ausgewahlte Element in

die Suchkriterien (im rechten Fenster) zwecks Selektion Glbernehmen.
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Aufgaben
4|

5 \ilgab Anibgabenkateganie izt mErvall
- Maschignan Eins Vartung I- sofort - . L] E e

Befindet sich der ™ Button jedoch in einer Listenzeile, so 6ffnet dieser das jeweilige Element zur
Bearbeitung in der

Baumstruktur. (Detaildatensatz)

Der Button aktualisiert den Inhalt des jeweiligen Bereiches - z.B.: die
OS bzw. BS Baumstruktur.
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Ein Doppelklick auf eine Zeile in einer der Ubersichtslisten éffnet das zugehdrige Element.

Die Gleiche Funktionalitat erreichen Sie mit dem & Button.

Mit dem |Q Button legen Sie einen neuen Datensatz an. Mit dem @ Kkénnen Sie den jeweiligen
Datensatz I6schen.

Mit dem |~ | Button werden die Daten gespeichert.

Name: # Staplar A23
Inthlr- # 32 # Kostenstalle
Ebene Arbeilsmatizl Typ: * Arbeilsmittel
Ortsverknipfung Ebene: + | Raum Ot Rau Primarstofankage 1 (33)

Daten Legal Compliance Verantwortichieit Arbeltnehrmer Zuordnung
Temminzinschrankungen durchgefilhre Termine offene Termine
Aufgaben

[+ 5 | Audgabe Aulgabenkabegaris Plicht mervall urchgal Termirver urchgehl

- Wartung und Instanthalung  Wartung W - Wartungen - Apr 23 2021 12:00AM -3 -3 | 3 Monate

Seite

1

van 1

Befindet sich der “# Button in einer Listenzeile, so kdnnen Sie eine Schnellerledigung starten, ohne
das zugehdrige Element vorher 6ffnen zu mussen.
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-

Mit dem \ Button schlieBen Sie das gerade aktive Formular.

Jg BSE-Typenkategorie:

Bauer Joseph

Seite | 1 von 1 & h

l:l:

In den Kombinationsfeldern ist eine Volltextsuche madglich. Schreiben Sie die gewiinschte
Textsequenz in das Feld und der Listeninhalt wird danach gefiltert. Unter Umstanden haben Sie
mehrere Seiten zur Auswahl, dies wird ihnen mit Seite 1 von X signalisiert.

Mit den Pfeil-Buttons kénnen Sie durch die Seiten wechseln bzw. mit den Doppelpfeilen zur ersten
bzw. letzten Seite wechseln.
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BSE
! | B5-Element Int. Mr Ebens Typ Zug. Ebene Zuordnung

yaC - 5t Palten 3 Standort Standorttyp Aufsteigend sortieren
[Arbeitsplatze oh -2 Bereich Bereichstyp Absteigend sortieren | yeC - St Polten
Buchhaltung 14 Bereich Bereichstyp Spalten Status

. Produktion 12 Bereich Bereichstyp Standort BS-Element
Versand & Lager 13 Bereich Bereichstyp Standort Int. Nr
Controlling K} | Objekt Objekttyp Bereich Ebene

. Finalproduktion 30 Ohbjekt Objekttyp Bereich Typ
Lagerhalle 27 Objekt Objekttyp Bereich Zug. Ebene
Primarstoffprodu 29 Objekt Obijekttyp Bereich Zuordnung
Rechnungswesen 32 Objekt Objekttyp Bereich Bemerkung
Versand 28 Objekt Obijekttyp Bereich Actions
Biiro A2 40 Raum Raumtyp Ohbjekt Actions

Durch einen Klick auf die jeweiligen Spaltenbezeichnungen wird die Liste nach dieser Spalte auf- oder
absteigen sortiert. Dies wird durch den kleinen Pfeil (auf oder ab) neben der Bezeichnung signalisiert.

Durch einen Klick auf den Pfeil, der neben der Spaltenbezeichnung angefuhrt ist, 6ffnet ein
Kontextmenu in dem Einfluss auf die Spaltenbezeichnung genommen wird.

Wenn Sie den Mauszeiger zwischen zwei Spalten positionieren (bis ein +
Spaltenbreite verandern.

Symbol erscheint), kbnnen Sie die

Diese Anderungen werden in den Formularen (Spaltenbreiten, Ein- und Ausblenden) gespeichert pro
User gespeichert.
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3.4. Menupunkt Installation:

Abmelden:

Hier melden Sie sich ordnungsgemal vom Programm ab. Fir einen Neueinstieg mussen Sie dann
wieder ihren Benutzernamen und das Passwort eingeben.

Passwort andern:

Passwort andern

Altes Passworl, #
Meues Passworl *

Meues Passwort wiederholen: +

Passwaort andemn Schlielen

In diesem Formular kdnnen Sie ihr Passwort andern. Sie bendtigen hierfur lhr aktuelles Passwort. Mit
dem Button ,Passwort andern” wird die Anderung durchgefiihrt. Mit dem Button ,SchlieBen”
verlassen Sie dieses

Anderungsformular.

Wertevorrat:

Wertevorrat care
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3 Juhes

Bl gerungen

5.Jatve =]

FREERAEAAEAIAAARNADR
0000000000000 0000

N -

10 Jafrs 1

Insinabichen

Der Wertevorrat dient als zentraler ,Wertespeicher”. Im Wertevorrat kdbnnen Werte angelegt und im
Anschluss von jedem User verwendet werden. Der Sinn dieses Datenpools ist die einmalige Erfassung
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von spezifischen Daten, die danach regelmalig und standardisiert im Programm Verwendung finden.
Der Wertevorrat gewahrleistet damit auch eine hohe Datenkonsistenz. Weil der Wertvorrat eine
wichtige Funktion ist, finden Sie gleich unten noch zwei weitere Screenshots zur Veranschaulichung
dieser Funktion.
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Wertevarrat care
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Hier sehen Sie ein Beispiel aus dem Wertevorrat des Modules Workers Care® mit den beispielweisen
Quellen far Unfallursachen eines verunfallten Mitarbeiters.

Wertevorrat care
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Hier sehen Sie ein Beispiel aus dem Wertevorrat des Modules Legal Care® mit den beispielsweisen
Quellen fur Auflagen und Vorgaben fur Ihr Unternehmen.
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Einstellungen:

Einstellungen care

Aubgaben eyt e CARE Reminder Mal &M Sicharhed A Le
Tail in Minuen mnarhalb der User singeloggh biei - Login Timeout (auch wenn der Browser gaschiossen wind): | 60
verasgefilier Emplangar be Fasswon Vargessan ki
Anzaigs 1 Arbainarmar jwo varighar) Tiel arcagan
Haamrchie 50l in (Barsichian Standand sein

Anzeige fir Artbetnetmer (wo verilgher|

W Parsonanumesar nichl Personalnummes vorstelian Parsonalummer nachstslan
ANTEDEN
WarenkarD im HaupBakischim und im Dokemastaniormular aaeegen (Zus Yarsendan son Dokumanan via Emal)

Je nach freigeschalteten Programmteilen sind mehrere Einstellungsmaglichkeiten auf verschiedene

Register aufgeteilt. Dieses Beispiel zeigt die allgemeinen Standards zu Grundeinstellungen zum Login
und den Useranzeigen.

Einstellungen care

Allgemen ‘erirage CASE Remander Mal AN Sacharhot [ Lel

Biemarkung Tir Machicdpeailgats isimahimen
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Handungsbedart setzan aut | [kein] b Machloigaaufyats
Handungsbedar satzen aul | Masgal menn Tarmin gberschrtten
Handungsbedarf s=tren 8t | nichd redevan bes Hichi-Relewamier Auigabs

® = ur dee U wahkarne Termin-Ophonen wihiesd des Duichfuhienm
&0 1 2
= Machirages far Machinigelermn = Machiragen fir Nachfoigelermn u Machimagen fur Nachioigetermin
@ 0 = vom Duschgelohn Dalus i Plandatum

w vom Durchgedshit Dalum
w w0 Plandatum

a2 wird immer ein Machfolosismn anoe ot &5 wird mmer san Machiclostemn anosisat ez wed immer en Nachfolelermn anoekeat =

In den Aufgaben finden Sie alle Einstellungen und Einschrankungsmaoglichkeiten zum Thema
Aufgaben und Handlungsbedarf.
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Einstellungen care
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Enpaimal . Slakestenchl senden || Remirder nach baiing besndan

SMTP-Anmeldung

Anmstdung arfarderich
Bz

Pazswort

Im Reiter Care® Reminder Mail finden Sie alle Einstellungsmaoglichkeiten zur Benachrichtigung der
Mailingfunktion, die User auf ihre Aufgaben aufmerksam machen und erinnern.
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Benutzeriibersicht:

Benutzeriibersicht care

ACHTUNG: Die 2 Fakioren Authentifizierung ist aktiviest
Benutzemame Arbeitnehrmer Bithe auswihen
Gaspents Benutzer: (# alla gesperrte nicht gespane Programemieil Bitte auswahler

Suchen  Seleklion ifschen  LDAP Synchronisalion

Benutzemame Arbaltnahmsar Benutzerg Pwd Gdltig f . f 1k'l ':il W Var Elnsi. W Gesparr
Fritzl Administrator o - . o E &
Marsinl Administrator 4 = 4 . E &
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Unter Benutzer wird jener Personenkreis verstanden, der Zugang (Login) zum Programm hat und sich
mit seinem Benutzernamen und einem Kennwort anmelden kann.

Im System abgebildete Arbeitnehmer mit Verantwortlichkeiten haben nicht automatisch einen
Benutzerzugang und sind damit auch nicht automatisch Benutzer..
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Benutzer care

ACHTUNG: Die 2 Faktoren Authentifiziarung ist aktiviert.

Benulzemame: = yec Benutzer darf "Benutzer und Rachte” bearbeiten
Rechtegruppe: » Administrator Benutzer darf "Wertevorral™ bearbeiten Passwart
des Benutzers
Arbeitnehmer Bitte auswahler Benutzer darf "Einstellungen” bearbeiten zurikcksetzen
_ - und neues
Benutzer darf Arbeitnehmer-Daten sehen Passwort lauft ab nach: Bitte auswahle Pazcwort
Benutzer gesperrt Email fur 2 Faktoren Auth (ohne ol

Email findet normales Login stat)

CARE Reminder auf aktuellen Benutzer einschranken {wenn das detailierte Rechlasystem aktiv ist werden zuerst diese Kriterien herangazogen)

Detaillizrtes Rechtesystem | akiiveren

Rechie von anderam Benutzer Gbemehmen

[+ Programme
Betriebastruktur-Baum
Organisationsstruktur-Baum
Legal Compliance Ubersicht

Seite Legal Compliance Baum

1 Aufgabenverwalung

von 1 Rechtedatenbank
Arbeitsplatz Baum

Malnahmeandbearsicht

00000CO0OO0OO0OO0

Arbeitsstoffubersicht

-

-

=
*

Benutzername:
Windowskennung oder ein frei wahlbarer Benutzername (ohne Leer- und Sonderzeichen)

Rechtegruppe:
-Administrator: Diese Usergruppe hat Vollzugriff auf das gesamte Programm -Action User: Rickmelde
User - darf Termine rickmelden

Benutzer darf ,,Benutzer und Rechte” bearbeiten:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer die Benutzerubersicht 6ffnen und die Benutzer und
Rechte verwalten.

Benutzer darf ,,Wertevorrat” bearbeiten:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer den Wertevorrat 6ffnen und bearbeiten.

Benutzer darf , Einstellungen” bearbeiten:
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Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer die Einstellungen 6ffnen und bearbeiten.

Benutzer darf ,, Arbeitnehmer-Daten” einsehen:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer die Arbeitnehmer-Daten einsehen.

Benutzer ist , gesperrt”:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf sich dieser Benutzer nicht mehr anmelden.
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E-mail fiir 2 Faktor Authentifizierung:
Wird hier eine gultige E-Mailadresse eingetragen, so erfolgt die Authentifizierung mittels zweier
unterschiedlicher Sicherheitsebenen. (Login + generiertem code per E-mail)

Passwort lauft ab nach ...
Wird hier ein Zeitraum ausgewahlt, so muss der Benutzer nach Ablauf dieses Zeitraumes ein neues
Passwort vergeben.

Button ,Passwort des Benutzers zuricksetzen:
Hat ein Benutzer sein Passwort vergessen, so kann dieses uber diesen Button geldscht werden. Beim
nachsten Einstieg (Login) in das Programm muss diese Benutzer dann ein neues Passwort vergeben.

Detailliertes Rechtesystem aktiv:
Wird diese Option angehakt, so erscheint untenstehend eine zusatzliche Registerkarte , Detailliertes
Rechtesystem”.

Hier kann der Benutzer eingeschrankt werden, sodass er z.B. nur seine eigenen Aufgaben sehen und
bearbeiten kann.

Programmteile:
In dieser Registerkarte sehen Sie die flr diesen Benutzer freigegebenen Programmteile.

Rechte von anderem Benutzer ubernehmen:
Hier kdnnen Sie Programmrechte von anderen Benutzern ubernehmen.

Formulareinstellungen zuriicksetzen:

Fur alle zurucksetzen (nach Update):
Hier werden die benutzerspezifischen Anderungen in allen Formularen (ob gedffnet oder nicht) auf
Standard zurtickgesetzt.

Formulareinstellungen Zurucksetzen:
Hier werden samtliche Anderungen in allen Formularen fir den eingeloggten Benutzer auf Standard
zuruckgesetzt.

Nur offene zuriicksetzen:
Hier werden die benutzerspezifischen Anderungen nur in den gedffneten Formularen auf Standard
zuruckgesetzt.
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3.5. Menupunkt OSE (OrganisationsStrukturElemente):

Die Organisationsstruktur gliedert sich in drei Ebenen:
-Ebene 1: Betriebe

-Ebene 2: Stellen (Abteilungen)

-Ebene 3: Arbeitnehmer (Mitarbeiter)

Es gibt im Programm zwei Varianten die betriebliche Organisation zu verwalten.
a) Die 0S-Ubersicht - in Listenform mit der Moglichkeit nach Stellen und Arbeitnehmer zu suchen

(selektieren). b) Der OS-Baum - in Baumstruktur - dient zur Bearbeitung und Neuanlage (pflege).

Die Bearbeitung bzw. Neuanlage eines Organisationssturkturelementes (OSE) erfolgt immer Uber den
OSE-Baum.

Auch wenn Sie (iber die Ubersichtsliste ein Element doppelklicken, éffnet zur Bearbeitung die
Baumansicht.
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OSE Baum:
Organisationsstrukturbaum care
OSE-Strubcur Sielle Arbaitmabmar

reibumg

@ your eConsultants GmbH -1+
% Abteileng IT 2 Y+
£ Programieren [T+

# Zederbaver Susanna [=]
& Support -1+

& Abagzi llir (Laitar) [-]

& Noah Maler (-]
% Finanzen -1+
£ Controling @ Ld

# RodiChef) Halbaues | (-]

& Sbein fiva (-]
* Rechnungswasen [T+

& Stain Awa (Laitar) [-]

& Wagner Frieda -]
% Marketing [-J+
# Preiskalkulation -+

# Krause Paul (-]
# Waerbung [T+

@ Bauar Josaph [-]

& Kohler Tim [-]

& Schroder Salma -

# Schutz Mia -]

8 Vogel Wilma =]

# Winler Achim (-]
+- P Produktion [T+
+- 1 Varsand & Lager [T+

nur akiuelle Arbeitnehmer IS 3 moirian i
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Hier kdnnen Sie Elemente der Organisation (Betriebe, Stellen und Arbeitnehmer) bearbeiten, 16schen
und neu anlegen.

Navigieren Sie hierzu Uber die Baumstruktur zu dem gewunschten Element, klicken Sie darauf und
der jeweilige Detaileintrag erscheint im rechten Fenster.

Hier konnen Sie die Daten einsehen und andern.

Fur eine Neuanlage oder zum Ldschen eines Elementes bedienen Sie sich der entsprechenden
Buttons in der Baumstruktur.
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OSE Ubersicht:

Organisationsstrukturiibersicht

Arbainahmer ()

Sielenname Betreb

;,_::.- Stelle Ubeigeordneie Sinle

%—: Hostensielle Hierarche beschien

,E Selektion Bschen  Gesamic Sekekion ischen | Manderungen aufheben | Espert [EXCEL)

3

E.": Sialkan

By
Ableskang IT 2 your sConsultants Gt me
Conlmaling Fnanzen nsultants GmbH -]
Erkauf Produktion yo nsultants GebH - |
Fnancen 1sutiants GebH -]
Matkehng o 1sasitants GmbH = @
Pramiakulalion slarksting ¥ nsultants GebH -
Produkiing o slonsyltants GmbH = &
Programemsn Ablekang IT 2 Four slonsyltants GmbH -
Cualiatspriiung Produklion your slonsultants GmbH -]
Aechnungrmessn Cnances yur slonsuliants GebH -]
Support Abilshong 1T 2 yo nsultants GebH -
\ersand & Lagar your eConsyitants GrtH = e
Wertung Slarkating your elonsultants GebH -

s

Hier konnen Sie Elemente der Organisation (Stellen und Arbeitnehmer) in den dafir vorgesehen
Registern selektieren.

Klicken Sie hierzu auf die gewunschte Registerkarte. Im oberen Bereich haben Sie jeweils die
Maglichkeit Suchkriterien zu setzen.

Durch klick auf den Button 21 erhalten Sie das Ergebnis.

Fremdfirmeniibersicht:
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Fremdfirmenlibersicht —
Saychan

Siaenil Gaslaon Rajigs Aursling eadiH E e
Craleraichache Post AG E e
d L 1

Hier haben Sie eine Ubersicht Uber die im System erfassten Fremdfirmen. Diese kénnen direkt im
Formular bearbeiten, geldscht oder eine Neuanlage durchfiihren werden.
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Verantwortlichkeitswechsel (OSE):

Der Verantwortlichkeitswechsel dient der Ubergabe von jeglichen im System erfassten
Verantwortungen von Arbeithehmern.

Verantwortlichkeitswechsel care

eranbanrich & Abazi Vs

Mgual Varanworicher = | Bender Linch

Auswiiung aul Sallan (8 chne Slelsnaussitung mit Stelknauswkung
Stpiken des. 7u arsstrendan Arhainehme Bchen, ol decs nont male Denibgl wendsn

Al alw & nuf aklive ur hiskescha

Betriebsinfo Ubersicht (OSE):

Zum Erstellen einer Betriebsinformation klicken Sie auf den Button " .
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Wahlen Sie ein Betriebsstrukturelement oder ein Organisationssturkturelementes (Stelle).

Betriebsinfo Ubersicht care

Suchen | Selekiion lKachen | Waroerungen auffeben  Esporl (EXCEL]  Beebainlo

Bsitrmbsinios

Buchhaliung Beresch Buchhatung

Fmalprodukion Ohieet

=8
L]

Produktion des. Endprodukts

ud

Klicken Sie im Betriebsinfo Detailformular auf die aktualisieren Buttons um die Anzahlen zu
aktualisieren.

Anzahlen aktualisieren  Funktionen aktualisieren Alle Funktionen ldschen

Erstellen Sie eine Betriebsinfo mit dem Button

Hrreourn
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Zur getroffenen Selektion.
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BSE:
Betriebszweck:

Anzahl Arbeitnehmer
Mannlich:
Weiblich:
Angestellte:
Arbeiter:
Lehrlinge:
Uberlassene:
Praktikaten:
Behinderte:
werdende/stillende Mdtter:

Interne Beauftragte

Betriebsinfo

yeC - 5t. Pélten
Fa. yec

18

n

%

care

Externe Beauftragte

Bemerkung: Betriebsinfo der Firma yec

yeC.
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3.6. Menupunkt BSE (BetriebsStrukturElemente):

FUr die Zuweisung an eine physische Struktur im Betrieb (= flr Bescheide und die daraus
entstehenden Pflichten und Aufgaben, etwaige MalBnahmen aus Gefahrdungen, Unfalle, Vertrage etc.)
dient die Betriebsstruktur.

Um lhren Standort abzubilden, stehen 5 Ebenen zur Verfugung:

-Ebene 1: Standorte (z.B. St. Pdlten, Wien, Linz, etc.)

-Ebene 2: Bereiche (eventuell kann man den Standort in Bereiche gliedern, z.B.: Produktion, Lager,
etc.) -Ebene 3: Objekte (im Standort bzw. in den Bereichen befinden sich z.B.: Hallen, Gebaude,
Container, etc.) -

-Ebene 4: Raume (in den Objekten gibt es Raume wie z.B.: Tankraum, Technikraum, Lagerraum, etc.)
-Ebene 5: Arbeitsmittel (Maschinen und Anlagen wie z.B.: Stapler, Tor, Druckbehalter, etc.)

Es gibt im Programm zwei Varianten die betriebliche Struktur zu verwalten.

a) Die BS-Ubersicht - in Listenform mit der Mdglichkeit nach einigen Kriterien zu suchen (filtern) b)
Der BS-Baum - in Baumstruktur - dient zur Bearbeitung und Neuanlage

HINWEIS: Die Bearbeitung bzw. Neuanlage eines Betriebsstrukturelementes (BSE) erfolgt immer tGber
den BSE-Baum.

Auch wenn Sie (iber die Ubersichtsliste ein Element doppelklicken, éffnet zur Bearbeitung die
Baumansicht.

Betriebsstrukturelement - Baum:

Betriebsstrukturbaum care

BSE-Baurr Srandan
H bl . 51 Pty
¥ yel - 5 Poitan QL N . 5 B | Kl
%) Buchhafiung [-1+]
‘ _— Ebana # Etandort Top ® Siandorttyp
2 Gontroling 1%
B A2 (-1 %] Aubaben  Legsl Complance  Veantworbchasd  Arbaieehmesr Jucinun
e P -
Blm A4 (1%
Gang Sauje 88
T eq anchm gt Baujahr F
Bim B4 T+ FPC Balisbsaniaga In Baiie saft 06,01 1003
Bom B [T+ Stand dar Tectnik  Ausgaschiadan am Monwamiag
Produkiisn eQ

Limnariagen
2 Firalproduldon [-14]

Produkisnshate &1 @
 Primistofprosukson [-1+] Vermendmng

Prmarsicfaniage 1 @ £
Stapkar A [-]
Primarsicfaniga 2 [T+ Bemerkung
% Versand & Lager eQ

3 Lagarhala (- 1%
Hale B2 [-T%]| Technische Daten
Hala B4 [- 1%

2 Vorsand [-1+] -
Halg C2 [ 1+

rer aktusla ESE + W [eapes i I

Hier kénnen Sie Elemente der Betriebsstruktur bearbeiten, I6schen und neu anlegen. Navigieren Sie
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hierzu Uber die Baumstruktur zu dem gewunschten Element, klicken Sie darauf und der jeweilige
Detaileintrag erscheint im rechten Fenster. Hier konnen Sie dann die Daten einsehen und abandern.
Im Register Aufgaben haben Sie noch zusatzliche Selektionsmdglichkeiten nach offenen oder
durchgefihrten Terminen.

Im Detailregister Aufgaben gibt es in der rechten Spalte einen griinen Haken. Uber diesen kénnen Sie
eine Schnellerledigung (durchfihren) starten, ohne die Aufgabe zu 6ffnen.

Fur eine Neuanlage oder zum LOoschen eines Elementes bedienen Sie sich der entsprechenden
Buttons in der Baumstruktur (linkes Fenster).
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Betriebsstrukturebenen Ubersicht:

Betriebsstrukturiibersicht

Augaahl eires BEECSE Shalo HEE-Ebene Cresvarkphung Ebena
Auswahl sines BSE ‘Varanwordicher 0 a Y HEE-Tyg ot
N Arterinshmer BSE.Typanhalogors Hiararchia beachien
P — o Varkndpfungssr e BRE 1 v It Mr
% Buchhakung - Tachnische Diaen 1 ihis Warta
*@ Conroling - Teusuche Aklintal ale 8 nw Ekive FUIT AURELCindens
*-d) Ruchnungnewsan = Suchen | Selektion Mschen | Markierusgen aueben | Expont (EXCEL) | Exportinkd. tochn. Dates (EXCEL) | BSE Swektye | Stamesblat
% Proguksion -
= 73 Finalprodultion - BSE
2 Primarsiofproduition & Fhana v F ’ g sikung
T L = weils - 51 Poken 3 Starwiort Standorttyp =
c
[Arbestzplatre 2 Berech Bereichstyp Eiandort yels - 51 Poten =
Aumwahl gines OSE Buchhatiung 14 Berech Bereichstyn Standori yeil - 51 Polen =
Marr . Produkion 12 Bt Bareichstyp Standori yeis - 51 Pollen =
* @ yor sConsulants GebH ersand & Lager 13 Berpcn Bereichstyp Siandori yel - 51 Polen =
Contolling an Dbyt Obyekityp Bareich Buchhakmng =
B rreooosicn 3 ot Objekctyn Barnich Frodukson =
Lagertalin ar Cibpoikd Objakityp Baraich Varsand & Lager =
Prmarsicfipo 28 Oibjekt Ohjekityp Baraich Produldon =
Rechnungsws 3z Ol DOhjakityp Baraich Buchhakung =
Warsand 28 Objakt Objakityp Baraich Varsand & Lager =
——— an N — s . -
c e
—
cang
Objekt
Bezeichnung: Finalproduktion
Pfad: 5ta: yeC - 5t. P6lten | Ber: Produktion
Type: Fabrikat:
Baujahr: CE-Kennzeichen: NEIN
Inbetriebnahme: Seriennummer:

Uberprafungen

Maschienen Einschulung im Zuge zur Wartung (sofort) Plandatum: 23.04.2021

Hier kdnnen Sie nach BS-Elementen suchen. Dazu stehen Ihnen im oberen Bereich einige
Suchkriterien (Filter) zur Verfigung. Zusatzlich konnen Sie im linken Bereich noch ein
Betriebsstrukturelement oder ein
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Organisationsstrukturelement durch Klick auf den grinen Pfeil nach rechts in die Auswahl
(Suchkriterien) dbernehmen.

Die ganz linke Spalte in der Liste zeigt in den Farben (rot, gelb, griin und grau) den Erfullungszustand
der jeweiligen Aufgaben, die diesem Element zugeordnet sind.
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Betriebsanweisung Ubersicht:

Zum Erstellen einer Betriebsanweisung klicken Sie auf den Button [=]

Wahlen Sie ein Betriebsstrukturelement (BSE) aus flr welches Sie eine Betriebsanweisung erstellen
maochten.

Betriebsanweisung Ubersicht care
Mame ESE Ebere
Hu=mar BESE

Hemrche Emachien

Sucten | Selekton iachen | Marennges suftetes  Expo (EXCEL)  Berebianwetng

Batriabsanwaisungen

Fnalproduihion B 20 Finalprodukion Oyt (-

Versand & Lager BA 13 Wersand & Lagor Bareich = a

yels - 5t Pdhen B el - 51 Pokben Elandori I-. [-]
ad [

Durch Klick auf die Register, navigieren Sie durch diese.

Die Registerbezeichnung kann im Wertevorrat umbenannt werden.

Betriebsanweisung care

Nummer: BA3 Erstellt am: | 04,04, 2016 Erstallar: Rodi{Chef) Hofoauer Varantworllicher: | RodiiChef) Holbauer
Mame: yalC - 5t Polten Farbe: fir den Uimgang mit Ga BSE:*  Sta: yel - 5t Pdlten (3) BSE Andem
Kaontrolliert amivon:  05.04,2018 Abazi lir Fraigegeban amivon; | 06.04. 2016 Rodi{Chal) Hofbawar

Anmwandungsbaraich Gefahran fir Mansch und Urrwelt SchutzmaBnahmen und Verhaliansragaln arhalten bei Stdrungen W

Erstellen Sie eine Betriebsanweisung mit dem Button

Ftr it iy
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4.LegalCare®
4.1. Menupunkt Legal Compliance:

In diesem MenUpunkt erfassen und verwalten Sie die fur Ihren Betrieb relevanten der Gesetze,
Bescheide, Normen, Zertifizierungen, etc. und die daraus entstehenden Verpflichtungen.

Zur Erfassung oben genannter Bereiche stehen Ihnen im Programm 4 Ebenen zur Verflgung:

-Ebene 1: Behdrde (die Instanz, die das Gesetz, den Bescheid etc. ausgestellt hat.)

-Ebene 2: Quelle (stellen die entsprechenden Gesetze, Bescheide, Normen, etc. dar.)

-Ebene 3: Pflicht (sind die einzelnen Auflagepunkte aus Bescheiden, die §§ aus Gesetzen, etc.)
-Ebene 4: Aufgabe (hier wird abgebildet, wie die obigen Pflichten im Betrieb umgesetzt werden, wer
erledigt diese, wann sind diese zu erledigen, wo im Betrieb ist die Wartung, Uberprifung etc.
durchzufthren, ist dies einmalig oder wiederkehrend etc.)

Legal Complianceiibersicht:

Legal Compliancelibersicht care
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Fur die 3 Ebenen (Quelle, Pflicht, Aufgabe) haben Sie eine eigene Registerkarte zur Auswahl und
entsprechende Suchfelder zur Verfigung.

Die Auswahl, die Sie treffen, beeinflusst das Ergebnis jedes Registers. z.B. selektieren sie im Register
Quellen die Quellenkategorie ,Bescheide”, dann haben Sie bei Register Aufgaben auch nur jene
Aufgaben, die Uber die Pflicht zu einem Bescheid verknupft sind. (= Registertbergreifende Selektion)

Um mit einem Klick Selektionen aus mehreren Registern zu entfernen, steht Ihnen der Button
~Gesamte Selektion I6schen” zur Verfugung.
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Eine weitere Besonderheit im Register Aufgaben sind die erweiterten Suchkriterien, die durch einen
Klick ein- bzw. ausgeblendet werden kdnnen.
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Die Farbspalte in der Liste zeigt in den Farben (rot, gelb, grin und grau) den Erfullungszustand der
jeweiligen Aufgaben an.

In der Spalte rechts (gruner Pfeil) | haben Sie die Madglichkeit, mit einem Klick, dieses Element in der
Baumansicht zu o6ffnen.

In der Baumansicht kdnnen nur jene Aufgaben gedffnet und dargestellt werden, die auch eine
Verknlpfung zu einer Pflicht haben.

Aufgaben welche keiner Pflicht zugeordnet sind 6ffnen im Aufgabendetailformular.

Legal Compliancebaum:
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Hier konnen Sie Elemente der 4 Ebenen (Behorde, Quelle, Pflicht und Aufgabe) bearbeiten, 16schen
und neu anlegen.

Navigieren Sie hierzu Uber die Baumstruktur zu dem gewulnschten Element, klicken Sie darauf und
der jeweilige Detaileintrag erscheint im rechten Fenster. Hier kdnnen Sie dann die Daten einsehen
und abandern.

Entsprechend der Auswahl in der linken Baumstruktur wird rechts das zugehdérige Register mit den
jeweiligen Details angezeigt.
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