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Web-Care® - Handbuch

1.Einleitung

Dieses Handbuch dient als erste Grundlage und erleichtert Ihnen den Einstieg in Care®. Fur
dariberhinausgehende Informationen oder Hilfestellungen steht Ihnen unser Support-Team gerne zur
Verfugung. Gerne kdnnen Sie auch an unseren Schulungsterminen teilnehmen.

Die im Rahmen dieses Handbuches verwendeten Beispiele sind bewusst Ubersichtlich gehalten und
sollen bewusst nur einen kleinen Ausschnitt aus den Maglichkeiten aufzeigen, um lhnen die ersten
Schritte anschaulich darzustellen.

Zum einfacheren Verstandnis empfehlen wir Ilhnen, dieses Handbuch parallel zum Care® Programm
zu verwenden.
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3.Generelle Nutzung der Care® Programme

3.1. Einstieg in das Programm - LOGIN:
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— worker

QUE @EN B cingeloggt bleiban o

Geben Sie hier ihren Benutzernamen und das Passwort ein und klicken Sie auf den Button , Login“, um
in die Applikation einzusteigen. Optional kann noch zusatzlich die Sprache gewahlt werden.

~€eingeloggt bleiben”:
Wenn diese Option getroffen ist, konnen Sie, wenn Sie das Programm beenden innerhalb einer
vordefinierten Zeit ohne erneute Anmeldung wieder in das Programm einsteigen.

Der Zeitraum, in dem dieser Neueinstieg ohne Anmeldung maglich ist, wird vom Administrator
vergeben.
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Nach aktivem ABMELDEN aus Care®, muss die Authentifizierung erneut erfolgen.

BITTE BENUTZERNAME UND PASSWORT sicher und gut verwahren, dass der Zugang jederzeit und nur
fur Sie maglich ist.
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3.2. Hauptmenii - Ubersicht:
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Abbildung: exkl Care® Reminder

Im oberen Bereich befindet sich horizontal das Hauptmendu fur die Navigation im Programm. Dieses
Menu beinhaltet alle fur den jeweiligen Benutzer freigeschalteten Programmteile.
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Im linken Bereich befindet sich vertikal eine Schnellnavigation, welche die wichtigsten Elemente aus
dem Menu enthalt. Dieser Bereich kann auf Wunsch tber den Pfeil nach links (oben neben der
Bezeichnung ,,Schnellnavigation“) ausgeblendet werden.

Wie Sie an diesen beiden Beispielen sehen, hangt die Anzahl der Programmteile wie Medical Care®,
Waste Care® und andere davon ab, wie viele Module fir Sie freigeschaltet sind. Im zweiten Beispiel
ohne Care® Reminder finden Sie daher deutlich weniger Mentpunkte sowohl in der horizontalen
Menuleiste als auch in der vertikalen

Schnellnavigation.
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3.3. Allgemeines zur Bedienung von Care®:

Betriebsstrukturiibersicht
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Abbildung: BSE Ubersicht

In den Ubersichtslisten wie hier in der Betriebsstrukturiibersicht kénnen Sie mit dem * das
ausgewahlte Element in

die Suchkriterien (im rechten Fenster) zwecks Selektion Gbernehmen.

(x]
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Befindet sich der ™ Button jedoch in einer Listenzeile, so 6ffnet dieser das jeweilige Element zur
Bearbeitung in der

Baumstruktur. (Detaildatensatz)

Der Button aktualisiert den Inhalt des jeweiligen Bereiches - z.B.: die
OS bzw. BS Baumstruktur.
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Ein Doppelklick auf eine Zeile in einer der Ubersichtslisten 6ffnet das zugehérige Element.

Die Gleiche Funktionalitat erreichen Sie mit dem = Button.

Mit dem led Button legen Sie einen neuen Datensatz an. Mit dem @ kénnen Sie den jeweiligen
Datensatz Idschen.

Mit dem |~ | Button werden die Daten gespeichert.

Name: * Staplar AZ23
Inthir- # 32 # Hostenstelle
Ebene Arbeilsmatizl Typ: * Arbeilzmittel
Ortsverknipfung Ebene + | Raum Ort w Rau Primarstofankage 1 (33)
Daten Legal Compliance Verantwortlichkeit Arbeitnehrmer Zuordmung
Teminainschrankungen durchgefuhrte Tarmine offene Termine
Aufgaben
[+ 5 wigaba fufgabenkabegar Fichi i@y qif HETMIFTVEr
- Wartung und Instanthaltiung ~ Wartung W - Wartungen - Apr 23 2021 12:00AM -3 -3 | 3 Monate

wa

van 1

Befindet sich der “# Button in einer Listenzeile, so kénnen Sie eine Schnellerledigung starten, ohne
das zugehorige Element vorher 6ffnen zu mussen.

-

Mit dem \ Button schlieBen Sie das gerade aktive Formular.

Jg BSE-Typenkategorie:

Bauer Joseph

Seite | 1 von 1 & h

l:lj'

In den Kombinationsfeldern ist eine Volltextsuche madglich. Schreiben Sie die gewinschte
Textsequenz in das Feld und der Listeninhalt wird danach gefiltert. Unter Umstanden haben Sie
mehrere Seiten zur Auswahl, dies wird ihnen mit Seite 1 von X signalisiert.
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Mit den Pfeil-Buttons kénnen Sie durch die Seiten wechseln bzw. mit den Doppelpfeilen zur ersten
bzw. letzten Seite wechseln.
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BSE
i | BS-Element Irvt. Mr Ebene Typ Zug Ebene Zuordnung

yeC - 5t Polten 3 Standort Standorttyp Aufsteigend sortieren
[Arbeitsplatze oh -2 Bereich Bereichstyp Absteigend sortieren | yeC - St Polten
Buchhaltung 14 Bereich Bereichstyp Spalten Status

. Produktion 12 Bereich Bereichstyp Standort BS-Element
Versand & Lager 13 Bareich Bereichstyp Standort Int. Mr
Controlling " Objekt Objekttyp Bereich Ebens

. Finalproduktion 30 Chbjekt Objekttyp Bereich Typ
Lagerhalle 27 Objekt Objekttyp Bersich Zug. Ebene
Primarstoffprodu 29 Objekt Objekttyp Bereich Zuordnung
Rechnungswesen 32 Objekt Objekttyp Bereich Bemerkung
Varsand 28 Objekt Objekttyp Bereich Actions
Biiro A2 40 Raum Raumtyp Objekt Actions

Durch einen Klick auf die jeweiligen Spaltenbezeichnungen wird die Liste nach dieser Spalte auf- oder
absteigen sortiert. Dies wird durch den kleinen Pfeil (auf oder ab) neben der Bezeichnung signalisiert.

Durch einen Klick auf den Pfeil, der neben der Spaltenbezeichnung angefuhrt ist, 6ffnet ein
Kontextmenu in dem Einfluss auf die Spaltenbezeichnung genommen wird.

Wenn Sie den Mauszeiger zwischen zwei Spalten positionieren (bis ein +
Spaltenbreite verandern.

Symbol erscheint), konnen Sie die

Diese Anderungen werden in den Formularen (Spaltenbreiten, Ein- und Ausblenden) gespeichert pro
User gespeichert.
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3.4. Menupunkt Installation:

Abmelden:

Hier melden Sie sich ordnungsgemald vom Programm ab. Flr einen Neueinstieg mussen Sie dann
wieder ihren Benutzernamen und das Passwort eingeben.
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Passwort andern:

Passwort andern

Alles Passworl «
Meues Passworl *

Meues Passwort wiederholen: +

Passwort andem Schlieen

In diesem Formular kdnnen Sie ihr Passwort andern. Sie bendtigen hierfur lhr aktuelles Passwort. Mit
dem Button ,,Passwort andern” wird die Anderung durchgefiihrt. Mit dem Button ,SchlieRen*
verlassen Sie dieses

Anderungsformular.

Wertevorrat:

Wertevorrat care

Colcamententyp Aeminder Ecrachien  Schichineden

sofort ] o -

] a ] 0 [
; Iaglich " \ 5 o
£ | 1 'Wioche o [
= 10 tage o [
£ | 2'Wochen 1 ] = e
i - - o
2 | 2monme 2 = e

1 Monme 1 = e
E & Monate L] [
B | fsonae b Ee
£, 2 A ] [
- 1 .Jahe 1 o [
; 2 .Jates 2 o [
8 s ) Ee
il 5.Jatve £ 0 = e
c 10 Jasre 1 a [
3
£ 0 = 1 1 3 Einirag

L

Der Wertevorrat dient als zentraler ,Wertespeicher”. Im Wertevorrat konnen Werte angelegt und im
Anschluss von jedem User verwendet werden. Der Sinn dieses Datenpools ist die einmalige Erfassung
von spezifischen Daten, die danach regelmaRig und standardisiert im Programm Verwendung finden.
Der Wertevorrat gewahrleistet damit auch eine hohe Datenkonsistenz. Weil der Wertvorrat eine
wichtige Funktion ist, finden Sie gleich unten noch zwei weitere Screenshots zur Veranschaulichung
dieser Funktion.
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Wertevarrat care
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Hier sehen Sie ein Beispiel aus dem Wertevorrat des Modules Workers Care® mit den beispielweisen
Quellen fir Unfallursachen eines verunfallten Mitarbeiters.

Wertevorrat care

- Quellenarton  Hochisdalesbank  Aochisgobaol  Plichlorsema Ablageod Quelle  Plichionibamnifung
]

iariung W

BSE

Baschaid B
Verhandhangsschit VH

Gesatz

OEE
WK o=@

Qualsaishandouch

Morman

= D0 o

nformason

Wsldurgen
1

[y f L]

Wearrige

4+ S 1 W Tewge Entrag 1- 7 v

Wall

Hier sehen Sie ein Beispiel aus dem Wertevorrat des Modules Legal Care® mit den beispielsweisen
Quellen fir Auflagen und Vorgaben fur Ihr Unternehmen.
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Einstellungen:

your e-Consultants Wiki - https://wiki.yec.at/


https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_contractscare&media=care:image22contractscare.png
https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_contractscare&media=care:image23contractscare.png
http://www.yec.at
https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_contractscare&media=care:image2contractscare.png

I£a1§;gpdate: 2024/10/17 care:handbuch_contractscare https://wiki.yec.at/doku.php?id=care:handbuch_contractscare&rev=1729202207

Einstellungen care

Aubgaben eyt e CARE Reminder Mal &M Sicharhed A Le

il in Minuien innarhalt der User eingeioggt hieid - Login Timeout (auch wenn ter Browser gaschiossen wird): | 60
oraesgefilinr Emplangar bel Passwon vasgessan kai

Anzaige i Arbainehmar (wo varfighar): Tilel arcagan

Hiararchia 5ol in Dearaciian Standand ssin

Anzeige [ Atbeinstmer jwo verfighsr|
W Parsonanumesar nichl Personalnummes vorstelian Parsonalummer nachstslan
ANTEDEN

Whiarerkor® i HaupEakischam und im Dobamentaniormisla s Ea(En [Zufh WansEtdan won Cuzkaamianisn via Emal]

Je nach freigeschalteten Programmteilen sind mehrere Einstellungsmdglichkeiten auf verschiedene

Register aufgeteilt. Dieses Beispiel zeigt die allgemeinen Standards zu Grundeinstellungen zum Login
und den Useranzeigen.

Einstellungen care

Algemon ‘Werirage CARE Reomnder Mail AN Scherhet [ Lel
Biemarkung Tir Machicdpeailgats isimahimen
Beemarkoh frerss 2um Duechiinesa ausgatln wanan
Durchagaludet Datum daif & der Zukunll kegan
Handungsisdaite . Sandadwens
Handungsbedarm ssizen aul | [sin]

e nigng AngEbeagiar Aulpts
Handungabedar peizen oul | [sin]

b durchgeihiar Aufgate
Handungsbedart setzen aut | [kain]

b Machioigaaufates
Handungsbedar setzen aul | Masgel

wern lemmin Jberchntten
Handungsbedarf =stren s | nichi redovant

bes Hichi-Redewanier Auigabe

w = [ dew User wahBare TerminOphonsen withiesd des Durchfhienm
&0 1 2
= Machiragen fur Nachioigelermin = Machiragen fir Machfoigelsmn u Machimagen fur Nachioigetermin
@ 0 wvom Duschgelohn Daius ® v Pandstum w vom Durchgetshn Datum

w Wi Plandaiim

a2 wird immer ein Machfolosismn anoe ot &5 wird mmer san Machiclostemn anosisat ez wed immer en Nachfolelermn anoekeat -

In den Aufgaben finden Sie alle Einstellungen und Einschrankungsmaglichkeiten zum Thema
Aufgaben und Handlungsbedarf.
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Einstellungen care

Abgeman  Aukgaben  Meriege AN Sicherhal  AcC e
Htain
Admnsirior Ma maiEyed al
SMTF-Sonsr yoc-ab mail prolection. puliook com
Ahsander-Adressa CARES Raminder kail <noropiype: at-

Siabesmail an

Artwort an
ML Ted 1 el Remindaribeil haml
HTML Tod 2 el Remindaribed haml
Maiing-Zail {HH &M 55 08:30 00
Enpaimal . Slakestenchl senden || Remirder nach baiing besndan

SMTP-Anmeldung

Anmstdung arfarderich
Bz

Pazswort

Im Reiter Care® Reminder Mail finden Sie alle Einstellungsmaoglichkeiten zur Benachrichtigung der
Mailingfunktion, die User auf ihre Aufgaben aufmerksam machen und erinnern.
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Benutzeriibersicht:

Benutzeriibersicht care

ACHTUNG: Die 2 Fakioren Authentifizierung ist aktiviest
Benutzemame Arbeitnehrmer Bithe auswihen
Gaspents Benutzer: (# alla gesperrte nicht gespane Programemieil Bitte auswahler

Suchen  Seleklion ifschen  LDAP Synchronisalion

Benutzemame Arbaltnahmsar Benutzerg Pwd Gdltig f . f 1k'l ':il W Var Elnsi. W Gesparr
Fritzl Administrator o - . o E &
Marsinl Administrator 4 = 4 . E &
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Unter Benutzer wird jener Personenkreis verstanden, der Zugang (Login) zum Programm hat und sich
mit seinem Benutzernamen und einem Kennwort anmelden kann.

Im System abgebildete Arbeitnehmer mit Verantwortlichkeiten haben nicht automatisch einen
Benutzerzugang und sind damit auch nicht automatisch Benutzer..
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Benutzer care

ACHTUNG: Die 2 Faktoren Authentifiziarung ist aktiviert.

Benulzemame: = yec Benutzer darf "Benutzer und Rachte” bearbeiten
Rechtegruppe: » Administrator Benutzer darf "Wertevorral™ bearbeiten Passwart
des Benutzers
Arbeitnehmer Bitte auswahler Benutzer darf "Einstellungen” bearbeiten zurikcksetzen
) - und neues
Benutzer darf Arbaitnehmer-Daten sehen Passwort lauft ab nach: Bitte auswahle Pazswort
Benuizer gesperri Email fir 2 Faktoren Auth (ohne vergeben

Email findet normales Login stat)

CARE Reminder auf aktuellen Benutzer einschranken {wenn das detailierte Rechlasystem aktiv ist werden zuerst diese Kriterien herangazogen)

Detailliertes Rechtesystern | akieren

Rechte von anderem Benutzer Gbermehmen

d :""-'_:IH"I'II'I‘-'II
Batrighsstruktur-Baum
Organisationsstruktur-Baum
Legal Compliance Ubersicht

Seite Legal Compliance Baum

1 Aufgabenverwakung

von 1 Rechtedatenbank
Arbeitsplatz Baum

Malnahmeandbearsicht

0000CC0CO0O0ODO0OD0D

Arbeitsstoffubersicht

-

-

=
*

Benutzername:
Windowskennung oder ein frei wahlbarer Benutzername (ohne Leer- und Sonderzeichen)

Rechtegruppe:
-Administrator: Diese Usergruppe hat Vollzugriff auf das gesamte Programm -Action User: Ruckmelde
User - darf Termine riickmelden

Benutzer darf ,,Benutzer und Rechte” bearbeiten:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer die Benutzeribersicht 6ffnen und die Benutzer und
Rechte verwalten.

Benutzer darf ,Wertevorrat” bearbeiten:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer den Wertevorrat 6ffnen und bearbeiten.

Benutzer darf ,Einstellungen” bearbeiten:

https://wiki.yec.at/ Printed on 2026/10/02 18:31


http://www.yec.at
https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_contractscare&media=care:image2contractscare.png
https://wiki.yec.at/lib/exe/detail.php?id=care%3Ahandbuch_contractscare&media=care:image28contractscare.png

2026/10/02 18:31 13/27 handbuch_contractscare

Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer die Einstellungen 6ffnen und bearbeiten.

Benutzer darf ,, Arbeitnehmer-Daten” einsehen:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf dieser Benutzer die Arbeitnehmer-Daten einsehen.

Benutzer ist , gesperrt”:
Ist dieses Hakchen gesetzt, darf sich dieser Benutzer nicht mehr anmelden.
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E-mail fiir 2 Faktor Authentifizierung:
Wird hier eine gultige E-Mailadresse eingetragen, so erfolgt die Authentifizierung mittels zweier
unterschiedlicher Sicherheitsebenen. (Login + generiertem code per E-mail)

Passwort lauft ab nach ...
Wird hier ein Zeitraum ausgewahlt, so muss der Benutzer nach Ablauf dieses Zeitraumes ein neues
Passwort vergeben.

Button ,Passwort des Benutzers zuricksetzen:
Hat ein Benutzer sein Passwort vergessen, so kann dieses uber diesen Button geldscht werden. Beim
nachsten Einstieg (Login) in das Programm muss diese Benutzer dann ein neues Passwort vergeben.

Detailliertes Rechtesystem aktiv:
Wird diese Option angehakt, so erscheint untenstehend eine zusatzliche Registerkarte , Detailliertes
Rechtesystem”.

Hier kann der Benutzer eingeschrankt werden, sodass er z.B. nur seine eigenen Aufgaben sehen und
bearbeiten kann.

Programmteile:
In dieser Registerkarte sehen Sie die flr diesen Benutzer freigegebenen Programmteile.

Rechte von anderem Benutzer ubernehmen:
Hier kdnnen Sie Programmrechte von anderen Benutzern ubernehmen.

Formulareinstellungen zuriicksetzen:

Fur alle zurucksetzen (nach Update):
Hier werden die benutzerspezifischen Anderungen in allen Formularen (ob gedffnet oder nicht) auf
Standard zurtickgesetzt.

Formulareinstellungen Zurucksetzen:
Hier werden samtliche Anderungen in allen Formularen fir den eingeloggten Benutzer auf Standard
zuruckgesetzt.

Nur offene zuriicksetzen:
Hier werden die benutzerspezifischen Anderungen nur in den gedffneten Formularen auf Standard
zuruckgesetzt.
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3.5. Menupunkt OSE (OrganisationsStrukturElemente):

Die Organisationsstruktur gliedert sich in drei Ebenen:
-Ebene 1: Betriebe

-Ebene 2: Stellen (Abteilungen)

-Ebene 3: Arbeitnehmer (Mitarbeiter)

Es gibt im Programm zwei Varianten die betriebliche Organisation zu verwalten.
a) Die 0S-Ubersicht - in Listenform mit der Méglichkeit nach Stellen und Arbeitnehmer zu suchen

(selektieren). b) Der OS-Baum - in Baumstruktur - dient zur Bearbeitung und Neuanlage (pflege).

Die Bearbeitung bzw. Neuanlage eines Organisationssturkturelementes (OSE) erfolgt immer Gber den
OSE-Baum.

Auch wenn Sie iiber die Ubersichtsliste ein Element doppelklicken, éffnet zur Bearbeitung die
Baumansicht.
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OSE Baum:
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Organisationsstrukturbaum care

OSE-Strubchur Stelle  Arbaitnehmar
Beschreibung
@ your eConsultants GmbH -1+
#4 Abtgilung IT 2 Y+
£ Programisnen @
# Zederbaver Susanna [-]
& Support e
& Abagzi llir (Laitar) [-]
# Noah Maler -]
% Finanzen -1+
£ Controfing @ £
# Rodi{Chef) Holbaues | (-]
# Shein fiva [=]
 Rechrungswasen [T+
# Stain Ava (Laitar) -
& Wagner Frieda -]
4 Markating &L
# Preiskalkulation @0
# Krause Paid (-]
2% Waerbung e
@ Bauar Josaph [-]
& Kohler Tim [-]
# Schroder Selma -
# Schutz Mia =]
# Vogel Wilma -]
2 Winles Achim (-]
+- % Produktion e
+- 1 Varsand & Lager [T+
nur akiuelle Arbeitnehmer IS 3 moirin '

Hier konnen Sie Elemente der Organisation (Betriebe, Stellen und Arbeitnehmer) bearbeiten, 16schen
und neu anlegen.

Navigieren Sie hierzu Uber die Baumstruktur zu dem gewunschten Element, klicken Sie darauf und
der jeweilige Detaileintrag erscheint im rechten Fenster.

Hier konnen Sie die Daten einsehen und andern.

Fur eine Neuanlage oder zum Loschen eines Elementes bedienen Sie sich der entsprechenden
Buttons in der Baumstruktur.
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OSE Ubersicht:
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Organisationsstrukturiibersicht

Arbeinehmer (20

Stellenname Betrmb
e
g Sielle 1 L Ubergeordnais Sinle
5 Hosknsklle
[
= Selebtien Rschen  Colamis Seheh kEschen Wk izt E EXCEL
sy—
i
g Stallan
@
m

Ablshang IT 2

Controling Enanzen
Erkauf Sroduklion
Finanzen

Matketing

Premiakulalon Matksting
Produkinn

Programemn Abrlehang (T 2
Cualtaispniiung Sroduklon
AecEnungamesan Enanges
Suppon Ablsikang IT 2

Wersand & Lager

hrtng Mlarksting

Herarche beschien

your slonsylsnts GmbH

o nsuftants GmbH
o nsuftants GmbH
o sltants GmbH
L nsuftants GmbH
o nsaitants GmbH
o nsultants GmbH
0 1sapitants CmbH
o 1sltants GmbH
o 1sitants GmtH

1sultants GrbH

nsultants GebH

your elonsultants GebH

1

Hier kdnnen Sie Elemente der Organisation (Stellen und Arbeitnehmer) in den dafir vorgesehen

Registern selektieren.

Klicken Sie hierzu auf die gewUnschte Registerkarte. Im oberen Bereich haben Sie jeweils die

Mdglichkeit Suchkriterien zu setzen.

Durch klick auf den Button %] erhalten Sie das Ergebnis.

Fremdfirmeniibersicht:

Fremdfirmenibersicht care

Suchen

Snl Gasban Rgips Ausiia GeambH

Crlerraichschs Post AG

ad

BE
LN

Hier haben Sie eine Ubersicht tiber die im System erfassten Fremdfirmen. Diese kénnen direkt im

Formular bearbeiten, geldscht oder eine Neuanlage durchfiihren werden.
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Verantwortlichkeitswechsel (OSE):

Der Verantwortlichkeitswechsel dient der Ubergabe von jeglichen im System erfassten
Verantwortungen von Arbeitnehmern.

Verantwortlichkeitswechsel care
eranhaorthch & Aban I
Moual Varanworicher =  Bender Linch
Auirgwiriaing aul Swallan & chne Siedenauswikung

mit Stelknauswkung
Stiken des. 7u arsstmendan ArDsinehme Bechen, solitn dees nont mal Dendbgl weden

Al alw & nuf aklive ur hiskescha

Betriebsinfo Ubersicht (OSE):

Zum Erstellen einer Betriebsinformation klicken Sie auf den Button " .

Wahlen Sie ein Betriebsstrukturelement oder ein Organisationssturkturelementes (Stelle).

Betriebsinfo Ubersicht care
;'l:'ll" Mamio

Suchen | Gelektion achen | Wabesunges auffetes  Espor (EXCEL]  Babebaiin

Batriabsinios
Buchhsitung Bermich Buchhatung wm e
Finalprodukion Chjekt Produition des Endprodukts e
+ L

Klicken Sie im Betriebsinfo Detailformular auf die aktualisieren Buttons um die Anzahlen zu
aktualisieren.
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Anzahlen aktualisieren  Funktionen aktualisieren Alle Funktionen léschen

Hrtromrie

Erstellen Sie eine Betriebsinfo mit dem Button

Zur getroffenen Selektion.
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21:56
care .
Betriebsinfo

BSE: yeC - 5t. Polten
Betriebszweck: Fa. yec
Anzahl Arbeitnehmer 18

Mannlich: 1

Weiblich: 7

Angestellte: 18

Arbeiter: 18

Lehrlinge: o

Uberlassene: o

Praktikaten: 0

Behinderte: 1

werdende/stillende Matter: 1

Interne Beauftragte

Externe Beauftragte

Bemerkung: Betriebsinfo der Firma yec
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3.6. Menupunkt BSE (BetriebsStrukturElemente):

FUr die Zuweisung an eine physische Struktur im Betrieb (= flr Bescheide und die daraus
entstehenden Pflichten und Aufgaben, etwaige MalBnahmen aus Gefahrdungen, Unfalle, Vertrage etc.)
dient die Betriebsstruktur.

Um lhren Standort abzubilden, stehen 5 Ebenen zur Verfugung:

-Ebene 1: Standorte (z.B. St. Pdlten, Wien, Linz, etc.)

-Ebene 2: Bereiche (eventuell kann man den Standort in Bereiche gliedern, z.B.: Produktion, Lager,
etc.) -Ebene 3: Objekte (im Standort bzw. in den Bereichen befinden sich z.B.: Hallen, Gebaude,
Container, etc.) -

-Ebene 4: Raume (in den Objekten gibt es Raume wie z.B.: Tankraum, Technikraum, Lagerraum, etc.)
-Ebene 5: Arbeitsmittel (Maschinen und Anlagen wie z.B.: Stapler, Tor, Druckbehalter, etc.)

Es gibt im Programm zwei Varianten die betriebliche Struktur zu verwalten.

a) Die BS-Ubersicht - in Listenform mit der Mdglichkeit nach einigen Kriterien zu suchen (filtern) b)
Der BS-Baum - in Baumstruktur - dient zur Bearbeitung und Neuanlage

HINWEIS: Die Bearbeitung bzw. Neuanlage eines Betriebsstrukturelementes (BSE) erfolgt immer tGber
den BSE-Baum.

Auch wenn Sie (iber die Ubersichtsliste ein Element doppelklicken, éffnet zur Bearbeitung die
Baumansicht.

Betriebsstrukturelement - Baum:

Betriebsstrukturbaum care

BSE-Baurr Srandan
H bl . 51 Pty
¥ yel - 5 Poitan QL N . 5 B | Kl
%) Buchhafiung [-1+]
‘ _— Ebana # Etandort Top ® Siandorttyp
2 Gontroling 1%
B A2 (-1 %] Aubaben  Legsl Complance  Veantworbchasd  Arbaieehmesr Jucinun
e P -
Blm A4 (1%
Gang Sauje 88
T eq anchm gt Baujahr F
Bim B4 T+ FPC Balisbsaniaga In Baiie saft 06,01 1003
Bom B [T+ Stand dar Tectnik  Ausgaschiadan am Monwamiag
Produkiisn eQ

Limnariagen
2 Firalproduldon [-14]

Produkisnshate &1 @
 Primistofprosukson [-1+] Vermendmng

Prmarsicfaniage 1 @ £
Stapkar A [-]
Primarsicfaniga 2 [T+ Bemerkung
% Versand & Lager eQ

3 Lagarhala (- 1%
Hale B2 [-T%]| Technische Daten
Hala B4 [- 1%

2 Vorsand [-1+] -
Halg C2 [ 1+

rer aktusla ESE + W [eapes i I

Hier kénnen Sie Elemente der Betriebsstruktur bearbeiten, I6schen und neu anlegen. Navigieren Sie
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hierzu Uber die Baumstruktur zu dem gewlnschten Element, klicken Sie darauf und der jeweilige
Detaileintrag erscheint im rechten Fenster. Hier kdnnen Sie dann die Daten einsehen und abandern.
Im Register Aufgaben haben Sie noch zusatzliche Selektionsmdéglichkeiten nach offenen oder
durchgefihrten Terminen.

Im Detailregister Aufgaben gibt es in der rechten Spalte einen griinen Haken. Uber diesen kénnen Sie
eine Schnellerledigung (durchflhren) starten, ohne die Aufgabe zu 6ffnen.

FUr eine Neuanlage oder zum Loschen eines Elementes bedienen Sie sich der entsprechenden
Buttons in der Baumstruktur (linkes Fenster).
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Betriebsstrukturebenen Ubersicht:

Betriebsstrukturiibersicht

Augaahl eires BEECSE

Auzwahl sines BSE

Ehelo

Varanwordicher

BEE-Ebena Ditswarkimgiung Ebene

BEE-Typ 1 3 ot

— Arbeiinehmen BESE. Typankalegors Higrarchia beachian
¥ yeC - 5t Polen » Verkniplungsarl BSE ] . I Mr
% Bucrhamng " Tachniscreg Daten Warta
+- 4 Conlroling - Teatsuche Akinial als & nur skive mur ausgeschsdens
*-1 Ruchnungowesan - Suhen | Selekion Mschen | Markiening Egort (EXCEL) | Export inkl. techn. Dates [ENCEL] | BSE Stk | Stamesblait
% Produblior -
+- 3 Finalprodution - BSE
3 Prmarsiofproduktion W Ehni ' Etssnie ——_—— -
-
T L = weils - 51 Poken 3 Starwiort Standorttyp =
= |Arbesizplsize 2 Bemecn Bereichstyn Standort yeis - 51 Poten =
Avemwahl gines OSE Buchhaliung 14 Beecy Bareichabyg Etandort yel - 51 Poten =
Hani . Produkion 12 Bemwcn Bereichstyn Standort yei - 51 Poten =
5 your eConsubants GemoH wersand & Lager 13 Bemcn Bereichstyn Standort yei - 51 Poten =
Contoiling k]| Ciogoit Obekityp Bereich Buchirahng =
. Finsprodudon 30 Cibyoict Ohjekityp Bareich Produkson =
Lagertalia ar Dbyt Dhprkcityp Baraich Varsand E Lager n
Prmarsiofp k] Civyoict Ohjekityp Baraich Produkson =
Rechnungswe 12 Civjoict Ohjakityp Baraich Euchinalung =
warsand 28 Civjaict Ohjakityp Baraich Varsand E Lager =
P an _— — P — -
c L
I

* .

camg

Bezeichnung: Finalproduktion

Pfad: Sta: yeC - St. Pélten | Ber: Produktion

Type: Fabrikat:

Baujahr: CE-Kennzeichen: NEIN
Inbetriebnahme: Seriennummer:

Uberprafungen

Maschienen Einschulung im Zuge zur Wartung (sofort)

Plandatum: 23.04.2021

Hier kénnen Sie nach BS-Elementen suchen. Dazu stehen lhnen im oberen Bereich einige
Suchkriterien (Filter) zur Verfugung. Zusatzlich kdnnen Sie im linken Bereich noch ein
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Betriebsstrukturelement oder ein
Organisationsstrukturelement durch Klick auf den grinen Pfeil nach rechts in die Auswahl
(Suchkriterien) dbernehmen.

Die ganz linke Spalte in der Liste zeigt in den Farben (rot, gelb, griin und grau) den Erfullungszustand
der jeweiligen Aufgaben, die diesem Element zugeordnet sind.
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Betriebsanweisung Ubersicht:

Zum Erstellen einer Betriebsanweisung klicken Sie auf den Button ~

Wahlen Sie ein Betriebsstrukturelement (BSE) aus flur welches Sie eine Betriebsanweisung erstellen
mochten.

Betriebsanweisung Ubersicht

Hame ESE Ebere
Hummer ESE

Herarche teachien
Suchen | Selekion lachen | Warkennges sifheten  Expor (EXCEL)  Beviehsanwsiung

Betriab=anweisurgen

Fnaiproduistion B 300 Finalprodukion Oyt [ -

iprsand & Lager BA 13 wersand & Lagor Bareich (-

yul - St Potien B3 yel - 51 Poken Siandori = a
ed L

Durch Klick auf die Register, navigieren Sie durch diese.

Die Registerbezeichnung kann im Wertevorrat umbenannt werden.

Betriebsanweisung care

Mummar: BA&3 Erstellt am: | 04.04.2016 Erstallar: RodiChef) Hofbauer Varantworllichar: | Fodi|Chel) Hofbaer
Mame: yalC - St Pdlten Farba: fur den Umgang mit Ga BSE:+  Sta: yeC - S5t Ptlten (3) BSE Andem
Kaontrolliert amivon:  05.04,2018 Abazi lir Fraigegeban amivon; | 06.04. 2016 Rodi{Chal) Hofbawar

Anmwandungsbaraich Gefahran fir Mansch und Urrwelt SchutzmaBnahmen und Verhaliansragaln arhalten bei Stdrungen W

Erstellen Sie eine Betriebsanweisung mit dem Button

L]
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4.ContractsCare®

4.1. Meniipunkt Vertragsverwaltung:

Vertragspartneriibersicht:

Vertragspartneriibersicht care

Suctan | Selekdion lsschen | Expon (EXCEL)

your eCorsultants Gmb

C=lerrnchische Post AG 3100 51 Pollen
Dmoga Yerschenng Omoga

EEE

&l

In diesem Menupunkt sehen Sie eine Auflistung all Ihrer Vertragspartner.

Erfassen Sie weitere
Vertragspartner mit

dem = Button.
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Vertragsiibersicht:
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care

Vertragsibersicht

v o R bas: [ TT o

Suche nach Verragspartnam R :
\'cﬂ'ugsbeiln'\- WO TT MM L s TTHMM
Weriigskalogona Biti auswahi

. Nelbgatsuche B
£ Suchari () UND QDER Sain

. Konzemntem LT nur Konzeminenme kene Konzemimbeme
Fugeordnaln Heaoisc e Vervagspannar banicksichigan
Ersnitania Sucha
lmchan, Export [ENCEL] | Esoel Export Haflung | Werte Export | Vertragsibersicht
Varrige
Vermgenummar | Vermgzks YerregEa Murzbezechrang Paer | Atmchhmz | Ende akt
Varschan Metenvarrag Omega Yarsichening 01.041. 1566 Bafnistalor Vortrag mil autom a E @
Varsichar Varsichanngsvertag Ostermchische Post AG 01.01.1566 Eafristaler Wartrag mil autom M E o
kd  Hoperen [ &

Die Vertragslbersicht listet Ihnen alle Vertrage Ihres Unternehmens auf. Durch eine Selektion der
gewulnschten Datensatze steht Ihnen ein Excel Export oder eine Vertragsubersicht zur Verfigung.

Filtér: Markierta Datentdie sxportienan

Versicherungsvertrag
Eurzbezaichrring

Musremner  Abmchluss T R

* Vertragspannar
Code

aktuell
Vevrirggpegenstfand

Wersicherungivertrag a1.81946 abs .o, vae6 | 7 Osterreichischs Powt AG (Eignar) o
Befristeter Verirag mit automaticher Verlingenung 1812
ek rivertrag o181 1996 & Omaga Wenichenng [Eigrend) "
Befristeter Vertrag mit automatischer Verlngenung 1611
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Button erfassen Sie einen neuen
i £d
Mit dem Vertrag.
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21:56
Neuer Vertrag care
Vertragskategornie: Versicherungsvertrag
Vertragsart. Bitte auswahlen
Befristungsart befristeter Vertrag
Datum Abschluss: * 30.04.2021|
Kurzbezeichnung: Versicherungsvertrag
Vertragsgegenstand:
Vertragspartner
Vertragspartner Konzernintern Eigner Nr Text
Keine Datensatze entsprechen der Selektion -
¥
(4 | Seite von 0 Keine Daten vorhanden

d| O

Hier ein Beispiel einer Erstellung eines neuen Vertrags.

Vertragspflichteniibersicht:

Vertragspflichtenlbersicht care

Vartraskategons & ESE ILE Varanwortlichs Sk
Durchgetehitg Mkt duschgalihms Konnems Varrage ik Wil Artwitahing
Akt ks Hewischs
Dizam von W bis ] Phichirart # Egonpfichien Frosndpiichion alig
Buchen | Selekiion Kachen | Eapor (EXCEL)
—— T iz - e P — Thchiaris Fa
. VirsiChanngs i) 1 Varschenng Eiganplichl # " e

In diesem Menupunkt sehen Sie eine Auflistung all Ihrer Vertragspflichten, durch eine Selektion des
gewdunschten

Vertrags erhalten sie die Moglichkeit Ihn zu bearbeiten.
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Rot |=|nicht erledigt. Erledigungstermin bereits verstrichen.
Gelb|=| nicht erledigt. Erledigungstermin kommt noch.
Grun|= erledigt
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| Vertrag care

Vartragswerte Haftungen Gremialbeschilsse BSE/AblageortRechisberatung Stalen Arbeitnehner Termine

Vertragsphichtenubsarsicht

Plichben Nr.-s 1

Fhichbentext + WVersicharung

Varantworlliche Stallan/Arbainehmer Varknipiung z2ur Batriabsstrukiur

Bemarkung Versicharungsverirag
Fallig bis TT.MB L. Vorwarmtage: 10
intervail Iitte auswa eredigen Pflicht nicht relevant
Phichtenart #® Eiganpficht Framdpchit
Diokumante {0 Code 1013
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